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Lebenslauf

Anschreiben
Erfahrungsprofil

Arbeitszeugnisse

Aktuelle Anforderungen fiir hochwertige
Bewerbungsmappen und Onlinebewerbungen

Vor dieser Frage stehen viele Bewerber, wenn sie im
Internet nach passenden Informationen suchen.
Schnell stehen sie vor einem Berg sich widersprechen-
der Ratschlage. Selbst Arbeitgeber sind sich oft nicht
einig. Dann gibt es noch das Umfeld, das mit zahlrei-
chen Tipps weiter zur allgemeinen Verunsicherung
beitragt. Wer hat nun recht?

Dieses Buch bringt Licht in dieses Chaos der Mei-
nungsvielfalt. Es zeigt auf, welche Anforderungen
derzeit aktuell sind und wie Sie auch unterschiedliche
Arbeitgeberwiinsche zugleich abdecken konnen. Sie
schaffen ideale Bedingungen, um Personaler schnell zu
Uberzeugen.

Im Einzelnen setzt sich der Inhalt wie folgt zusammen:

o Aktuelle Layouts und Trends fur Lebensldufe.

e Wirkungsvolle Formulierungen fur Anschreiben.

e Wie Sie selbst ein Erfahrungsprofil erstellen kénnen.

o Aufklarung, was lhre Zeugnisse tatsachlich aussagen.

e Aus welchen Bestandteilen Printbewerbungen be-
stehen mussen und was dabei zu berlicksichtigen ist.

e Wie Sie sich optimal online bewerben, passende
Dateiformate wahlen und reprdsentative E-Mails
versenden.

Checklisten und Ubungsaufgaben helfen lhnen bei der
Umsetzung. Viele Beispiele von besonders erfolgrei-
chen Lebenslaufen, Anschreiben und Erfahrungsprofi-
len bieten konkretes Anschauungsmaterial.

Im Buchhandel erhaltlich

Anderungen vorbehalten:
Stand 04/2017

FUr den Einzelhandel:

Runge Verlagsauslieferung GmbH
D-33803 Steinhagen

Fon: ++49 (0)5204 / 998 - 441

Fax ++49 (0)5204 / 998 - 114

Mail: msr@rungeva.de
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Ratgeber fUr ein besseres Leben
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Was zeichnet
Bewerbungsunterlagen
aus, die uiberzeugen?

Dieter L. Schmich

Lebenslauf, Anschreiben, Erfahrungsprofil, Arbeitszeugnisse
Aktuelle Anforderungen fiir hochwertige

Bewerbungsmappen und Onlinebewerbungen

Autor

Der Arbeitsmarktexperte und Jobcoach Dieter L.
Schmich ist auf zeitgemdRe Bewerbungsstrategien
spezialisiert. Im Auftrag von Bildungseinrichtungen und
Unternehmen ist er als Dozent und Trainer tatig. Zu-
gleich bietet er als Inhaber eines Coaching-Biiros Semi-
nare und personliche Beratungsgesprache rund um die
Jobsuche und Karriere an.
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. Tabellarischer Lebenslauf

. Erfahrungsprofil

. Zeugnisse, Zertifikate, Belege
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e Lebenslauf/Erfahrungsprofil

e Zeugnisse und Belege

e Anschreiben auf Stellenanzeigen
e |nitiative Anschreiben
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